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СПИСОК ДОКУМЕНТОВ,

НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ УЧАСТНИКОМ СДЕЛКИ 
(для юридического лица)
	№ 

п/п
	Наименование документа
	Условие предоставления
	Форма документа
	Очередность предоставления

	1. Документы по кредиту

	1.2.
	Анкета участника сделки
	Обязательно
	Оригинал
	Для принятия решения

	2. Учредительные и регистрационные документы

	2.1.
	Свидетельство о государственной регистрации юридического лица
	Если ЮЛ зарегистрировано после 01.07.2002г.
	Копия
	Для принятия решения

	2.2.
	Свидетельство о внесении сведений в ЕГРЮЛ о ЮЛ
	Если ЮЛ зарегистрировано до 01.07.2002г.
	Копия
	Для принятия решения

	2.3.
	Свидетельство ИНН
	Обязательно
	Копия
	Для принятия решения

	2.4.
	Свидетельство о регистрации последних изменений внесенных в учредительные документы с решениями (протоколом собрания) участников о внесении соответствующих изменений
	При наличии сведений об изменениях в учредительные документы согласно выписке из ЕГРЮЛ
	Копия
	Для принятия решения

	2.5.
	Выписка из ЕГРЮЛ не старше 30 дней на момент подачи заявки на кредит
	Обязательно
	Копия
	Для принятия решения

	2.6.
	Устав в действующей редакции со всеми изменениями и дополнениями
	Обязательно
	Копия
	Для принятия решения

	2.7.
	Паспорта  руководителей, главного бухгалтера (если предусмотрен), учредителей либо акционеров, доля которых составляет 20% и более от уставного капитала – все заполненные страницы
	Обязательно
	Копия всех страниц
	Для принятия решения

	2.8.
	ИНН руководителей, главного бухгалтера (если предусмотрен), учредителей либо акционеров, доля которых составляет 20% и более от уставного капитала – все заполненные страницы
	Обязательно
	Копия
	Для принятия решения

	2.9.
	Протокол о создании общества
	Если у ЮЛ два и более учредителей
	Копия
	Для принятия решения

	2.10.
	Решение о создании общества
	Если у ЮЛ единственный учредитель
	Копия
	Для принятия решения

	2.11.
	Протокол о назначении на должность руководителя (директора, ген. директора)
	Если у ЮЛ два и более учредителей
	Копия
	Для принятия решения

	2.12.
	Решение о назначении на должность руководителя (директора, ген. директора)
	Если у ЮЛ единственный учредитель
	Копия
	Для принятия решения

	2.13.
	Приказ о вступлении в должность руководителя
	Обязательно
	Копия
	Для принятия решения

	2.14.
	Приказ о назначении главного бухгалтера или возложении обязанностей по ведению бухгалтерского учета на руководителя организации или договор о передаче сторонней организации
	Обязательно
	Копия
	Для принятия решения

	2.15.
	Трудовой договор, заключенный с руководителем организации
	Если у ЮЛ два и более учредителей,  учредитель и руководитель не одно и то же лицо.
	Копия
	Для принятия решения

	2.16.
	Список лиц, имеющих право на участие в общем собрании акционеров и владеющих более 1% пакета акций, составленный:

1) на дату избрания единоличного исполнительного органа (обязательно) 

2) если сделка является крупной, то:

– при одобрении сделки советом директоров, наблюдательным советом – на дату избрания членов коллегиального органа принявшего решение об одобрении сделки (совет директоров, наблюдательный совет) 

– при одобрении сделки общим собранием акционеров – на дату созыва общего собрания акционеров на котором одобрено совершение сделки между Банком и ЮЛ
	Для акционерных обществ
	Копия
	Для принятия решения

	2.17
	Список аффилированных лиц по форме Приложения 38
	Для акционерных обществ
	Оригинал
	Для принятия решения

	2.18.
	Решение единственного участника или протокол общего собрания участников об одобрении крупной сделки, либо справка о том, что данная сделка для общества крупной не является
	Обязательно
	Оригинал
	Для выдачи кредита

	2.19.
	Лицензии, разрешения, выданные ЮЛ в установленном законом порядке.
	При наличии
	Копия
	Для принятия решения

	2.20.
	Документы подтверждающие право на помещение по местонахождению Клиента (действующие договора аренды, субаренды, свидетельства на право собственности на помещения – офис, торговые точки, склад и пр.)
	Обязательно
	Копия
	Для принятия решения

	3. Финансовые и прочие документы

Не требуется в случае, если доход  залогодателя/поручителя не используется при расчете обеспечения.

	3.1.
	Бухгалтерские балансы  и Отчеты о прибылях и убытках  с отметкой ИФНС (в случае отправки в ИФНС в электронном виде – копий протокола входного контроля, в случае отправки по почте – квитанция или опись с печатью почты)

За 4 последних отчетных квартала
	Если ЮЛ применяет обычную систему налогообложения


	Копия
	Для принятия решения

	3.2.
	Налоговые декларации с отметкой ИФНС (в случае отправки в ИФНС в электронном виде – копии протокола входного контроля, в случае отправки по почте – квитанция или опись с печатью почты).

За 4 последних отчетных квартала
	Если ЮЛ применяет упрощенную систему налогообложения или единый налог на вмененный доход 


	Копия
	Для принятия решения

	3.3.
	Книга учета доходов и расходов с отметкой ИФНС (в случае отправки в ИФНС в электронном виде – копий протокола входного контроля, в случае отправки по почте – квитанция или опись с печатью почты)

и

Форма Банка «Упрощенная форма баланса» (при сумме кредита свыше 1 млн. руб.) или Форма Банка «Расшифровка Выручки» (при сумме кредита до 1 млн. руб.)

За 4 последних отчетных квартала + копию книги за полные месяцы текущего квартала
	Если ЮЛ применяет упрощенную систему налогообложения


	Копия книги, оригинал Формы.
	Для принятия решения

	3.4.
	Кассовая книга или личные записи по каждой торговой точке.

и

Форма Банка «Упрощенная форма баланса» (при сумме кредита свыше 1 млн. руб.) или Форма Банка «Расшифровка Выручки» (при сумме кредита до 1 млн. руб.)

За 4 последних отчетных квартала + копию книги за полные месяцы текущего квартала
	Если ЮЛ применяет единый налог на вмененный доход


	Копия книги или личной тетради. оригинал Формы.
	Для принятия решения

	3.5.
	Форма Банка «Список дебиторов и кредиторов» 
На последнюю отчетную дату и на дату предоставления заявки на кредит
	Если ЮЛ применяет обычную систему налогообложения или заполняет Форму Банка «Упрощенная форма баланса»


	1. Оригинал.

2. В электронном виде
	1. Для выдачи кредита.

2. Для принятия решения.

	3.6.
	Анализ 51 счета в разрезе месяцев и счетов

За 4 последних отчетных квартала и за полные месяцы текущего квартала
	Если ЮЛ использует программу «1 С бухгалтерия» в деятельности


	1. Оригинал.

2. В электронном виде
	1. Для выдачи кредита.

2. Для принятия решения.

	3.7.
	Форма Банка «Справка о чистых поступлениях на расчетные счета»

За 4 последних отчетных квартала и за полные месяцы текущего квартала
	Если ЮЛ не использует программу «1 С бухгалтерия» в деятельности


	1. Оригинал.

2. В электронном виде
	1. Для выдачи кредита.

2. Для принятия решения.

	3.8.
	Справка из ИФНС, содержащая сведения об открыты/закрытых расчетных счетах, выданная на ранее 30 дней на момент подачи заявки на кредит.
	Обязательно


	Оригинал


	Для принятия решения

	3.9.
	Справка из ИФНС об отсутствии задолженности по налогам и сборам, выданная на ранее 30 дней на момент подачи заявки на кредит.

Примечание: при наличии в справке сведений о задолженности  - приложение копий документов об оплате.
	Обязательно


	Оригинал


	Для принятия решения

	3.10.
	Справки из обслуживающих банков, содержащие сведения:

- об отсутствии/наличии ссудной задолженности;

- об отсутствии/наличии картотеки №2;

- об оборотах по расчетному счета за последние 12 месяцев.
	Обязательно


	Оригинал


	Для принятия решения

	3.11.
	Копии действующих кредитных договоров, договоров залога.

Примечание: по кредитам свыше 100 000 руб.
	Обязательно


	Копии
	Для принятия решения


