[image: image1.jpg]y
’
o
M,

HHBeCMRanumanbank

BAHK MHBECTULUMOHHbBIN KAMATAJ



СПИСОК ДОКУМЕНТОВ,

ПРЕДОСТАВЛЯЕМЫХ ДЛЯ РАССМОТРЕНИЯ ЗАЯВКИ О ВОЗМОЖНОСТИ КРЕДИТОВАНИЯ ДЛЯ ЗАЕМЩИКА (для ООО / ЗАО / ОАО)
1. Заявка на получение кредита1, анкета поручителя1 и анкета залогодателя1 (при необходимости в заявке);
Учредительные и регистрационные документы:

2. Устав в действующей редакции со всеми актуальными изменениями и дополнениями; Свидетельство о государственной регистрации юридического лица2; Паспорта руководителей, главного бухгалтера, учредителей (все страницы); Решение/протокол о создании общества; Решение/протокол о назначении на должность руководителя; Трудовой договор, заключенный с руководителем организации; Приказ о назначении  руководителя и главного бухгалтера3; Список лиц имеющих право на участие в общем собрании акционеров4; Список участников общества5 (Оригинал); Копия выписка из ЕГРЮЛ не старше 30 дней на дату предоставления заявки (Оригинал или нотариально удостоверенная копия); Протокол об одобрении крупной сделки1 (Оригинал или нотариально удостоверенная копия); Список аффилированных лиц и лиц имеющих влияние на принятие решений6 (Оригинал); Лицензии, разрешения (при наличии); Документы, подтверждающие право на помещение по местонахождению клиента (договор аренды, субаренды, свидетельство о государственной регистрации права на склад, офис, торговую точку).
Финансовые и прочие документы:

3. Бухгалтерская отчетность предприятия за 4 последних квартала:
· Бухгалтерский баланс и Отчет о прибылях и убытках с отметкой ИФНС 7 (при обычной системе налогообложения);
· Налоговая декларация с отметкой ИФНС 7, Книга учета доходов и расходов за последние 12 мес. (при упрощенной системе налогообложения);
4. Анализ 51 счета в разрезе месяцев и счетов за последние 4 отчетные даты + за полные месяцы текущего квартала по форме Банка, либо по форме программы «1 С»;

5. Справка из обслуживающих банков об отсутствии/наличии ссудной задолженности, картотеки №2, справка об  оборотах по расчетному счету за предыдущие 12 мес. (Оригинал);
6. При наличии кредитной истории в банках за последние 2 года – копии кредитных договоров и справки, подтверждающие полную и своевременную оплату по данным кредитам, выданные не ранее 30 дней.

7. Справки из ИФНС сроком составления не ранее  30 дней на момент подачи заявки на кредит, содержащие сведения:

- об отсутствии задолженности по налогам (Оригинал);

- об открытых (закрытых) счетах Заемщика в кредитных организациях (Оригинал);
8. Договора с основными покупателями и поставщиками;

9. Документы на залог.
Примечание:

1. Копии документов должны быть подписаны руководителем и заверены печатьюЮЛ.
2. В процессе рассмотрения заявки Банк может дополнительно запросить какие-либо документы.
3. Если клиент не может предоставить в Банк какие-либо документы из списка, то необходимо предоставить письмо с указанием причин, по которым соответствующие документы не могут быть предоставлены.

_______________________________________________________________________________________________________________________
1 - по форме Банка;
2 - если юр. лицо было зарегистрировано до 01.07.2002 предоставляется Свидетельство о внесении сведений в ЕГРЮЛ;
3- или приказ о возложении обязанностей главного бухгалтера на руководителя или договор о передаче сторонней организацией;
4- для ОАО, список, составленный на дату совершения сделки и на дату созыва общего собрания акционеров на котором одобрено совершение сделки между Банком и ЮЛ;
5- для ООО, список составленный  на дату избрания руководителя и на дату совершения сделки;
6 - при сумме кредита по Заявке свыше 3 млн. рублей;
7 - в случае отправки в ИФНС в электронном виде – приложение копий протокола входного контроля.
